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Arfigo 1.°
(Definicdo)

Estdgio Supervisionado nos Cursos do ISP-Atléntida é uma actividade
curricular obrigatéria e extracurricular integrante do Projeto Pedagdgico dos
Cursos e serd realizado em conformidade com a Lei de Base do Subsistema
de Educagdo que estabelece a regulamentacdo para o estdgio
supervisionado.

Artigo 2.°
(Obijectivo)
O Estdgio Supervisionado deve oportunizar a relagdo teoria/pratica
que dispde sobre o estdgio de estudantes de estabelecimentos de ensino
superior, entre outros.

Artigo 3.°
(Ambito de Aplicacéo)

1 - O Estdgio somente poderé desenvolver-se em unidades que tenham
condi¢des de proporcionar experiéncia pratica na linha de formagdo do
estagidrio, devendo o estudante estar em condi¢cdes de realizar o estagio
segundo disposto n» presente Regulamento;

2 — Os estdgios devem propiciar a complementacdio do ensino e da
aprendizagem e ser planificados, executados, acompanhados e avaliados
em conformidade com os curriculos, programas e calenddrios escolares.

3. Todo estdgio é curricular, sendo definido como o percurso
educacional que o estudante desenvolve na instituicdo de ensino. Nos cursos
do ISP-Atlantida, o estdgio é obrigatério, por isso conta com programa de
aprendizagem denominado Estdgio Supervisionado | e II.

4. O estdgio ndo cria vinculo de empregabilidade de qualquer
natureza.

Artigo 4.°
(Da Matricula)

1. O Estdgio Supervisionado Obrigatério é considerado unidade
curricular obrigatéria dos Cursos do ISP-Atlantida.



b)

Certificado de trabalho dé acordo o artigo 201.° da Lei Geral de
trabalho, ou Declaragéo anterior na fungéio em causa;

Bilhete de Identidade;

Apds a entrega da documentacdo solicitada, o estudante deverd
aguardar as linhas orientadoras pré-estabelecidas ligadas a drea
de formacéo a fim de ser acompanhado no campo pela unidade
concedente do estdgoio. A

No final do Estégio em funcéo o periodo estipulado pela Instituicdo,
o Estudante deverd apresentar em formato do Relatério de Estagio,
as principais linhas orientadoras pré-estabelecidas ligadas a drea
de formagdo;

A Empresa deverd assinar o relatorio do estudante para validar o
documento antes de ser remetido aos Assuntos Ciéntificos e pos
graduacdo;

As atividades de pesquisa cientifica, desenvolvimento tecnoldgico, a

que se refere o capitulo deste artigo, sdo entendidas como aquelas

realizadas por estudantes, vinculados a érgdos de fomento, ou

voluntdrios.

i
.

Artigo 6.°

(Da duragdio e da Jornada Didria do Estagio)

A duragdo do Estagio Supervisionado é definida no conselho
Cientifico-Pedagégico em consenso com a unidade concedente de
estagio.

O estudante que deixar de cumprir as actividades de estagio nas
datas previstas e divulgadas pela Coordenacdo de Curso, perderd
o direito de avalia¢dio do Relatério de Estdgio naquele periodo
lectivo.

. O estudante deverd cumprir um minimo de 80% da carga hordria
pri 9

total para o estagio 90 dias e 75% para o estagio de 180 dias,
do contrério serd considerado reprovado.

- O disposto no nimero anterior ndo isenta o cumprimento dos

regulamentos de estdgio da unidade concedente de estagio.

Os Estagios Curriculares que apresentam duragéio prevista igual
ou superior a 1 (um) ano, deverdo contemplar a existéncia de
periodo de recesso de 30 (trinta) dias, concedido
preferencialmente junto com as férias escolares, de acordo com
legislagéo em vigor.
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2. Para os cursos que ndo possdem estdgio como unidade curricular,
de acordo os obijeciivos do ensino a Institvi¢do obriga o estudante
a concluir a parte curricular com o frequéncia de um estagio
profissional para a conciliagdo da teoria e a pratica.

3. Poderd ser matriculado na unidade curricular de Estagio
Curricular Obrigatério o estudante que estiver regularmente
matriculado no ISP-Atlantida a partir do 7° e 8° Semestre.

4. A carga horéria referente & unidade curricular Estdgio
Supervisionado ndo serdé contabilizada para efeito da carga
hordria semanal méxima permitida para o estudante.

Artigo 5.°

(Do local de Realizagdo)

O Estégio serd realizado em organizagdes publicas, privadas@u do
terceiro sector, que apresenfem condicdes de proporcionar
experiéncia prética na drea de formagdo do ISP-Atlantida, ou
desenvolvimento sécio cultural e cientifico, pela participagto em
situacdes de vida e de trabalho no seu meio.
- O Estagio Supervisionado Obrigatério poderd ser desenvolvido em
mais de uma Unidade Concedente de Estdgio, sendo que a atuagao
do estudante em cada uma delas ndo deverd ser inferior a 380
(trezentos e oitenta) horas, equivalendo a 3 meses, sendo que as horas
minimas didrias ndo poderd ser inferior a 6 horas.
Serd permitida a complementagéio do estdgio, na mesma ou em outra
unidade concedente de estdgio, apés aprovago de novo Plano de
Estdgio e assinatura de novo Termo de Compromisso de Estagio.
O estudante que exercer actividade profissional correlacionada ao
seu curso na condicdio de empregado devidamente registrado,
auténomo ou empresdrio, ou ainda atuando oficialmente em
programas de incentivo a pesquisd cientifica, ao desenvolvimento
tecnolégico, poderé valer-se de ftais actividades para efeitos de
realizacéo do seu Estagio Curricular Obrigatério, desde que atendam
os obijectivos tracados no projecto pedagdgico dos cursos do ISP-
Atlantida. Apresentando os seguintes documentos:
a) Declaracéo de Servico especificando a dreq, a funcdo e o tempo
de servico actual;



i) Quando solicitado, garantir o deslocamento dos Professores
Orientadores de Estdgio & Unidade Concedente de Estdgio para
acompanhamento do trabalho desenvolvido pelos estagidrios mediante o
plano de estdgio mensal;

j) Cumprir rigorosamente o estipulado no acordo assinado entre as
partes.

UNIDADE CONCEDENTE DE ESTAGIO

2. A Unidade Concedente de Estagio compete:

a) Indicar o funciondrio de seu quadro de pessoal, com formagdo ou
experiéncia profissional na drea de formagdo do estagidrio,
para actuar como Supervisor de Estdgio;

b) Verificar e acompanhar a assidvidade do estagidrio, inclusive o

controlo do horario através do registro de frequéncia;

C) Receber visita ou estar disponivel para ser contactado pelo
Professor Orientador de Estdgio;

IV. Oferecer auxilio ao estagidrio na forma de subsidio ou qualquer
outra modalidade de contraprestacdo que venha a ser acordada entre as
partes, respeitando a legislagdo em vigor;

d)Fornecer instalagdes que tenham condi¢des de proporcionar ao
estagidrio actividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

€) Garantir que o estudante somente inicie suas actividades de estagio
apéds o trémite dos instrumentos juridicos afins, evitando a descaracterizacdo
da condigdo legal de estdgio e possivel entendimento da relacdo como
possuidora de vinculo de empregabilidade;

f) Celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino, velando
pelo seu cumprimento;

g) Por ocasido do término do estagio entregar relatério de avaliacdo
do estagidrio com indicac&io resumida das actividades desenvolvidas, dos
periodos e da avaliagéo de desempenho;

h)Cumprir rigorosamente o estipulado no acordo assinado entre as
partes.

Artigo 9.°
(Atribuicdes dos Envolvidos no Processo do Estdgio)

1. DO CENTRO DE ESTUDO E INVESTIGACAO
a) Supervisionar o desenvolvimento das actividades de Estdgio;
b) Indicar um membro do corpo docente como Professor Responsdvel
pela actividade de estdgio no Centro de Estudo e Investigacéo;



6. O disposto no nimero anterior ndo se aplica aos estdgios extra
curriculares;

7. O Estagio néo poderd exceder a duracdoe de 2 (dois) anos em uma
mesma Unidade Concedente de Estdgio, excepto quando se tratar
de estagidrio portador de deficiéncia.

Artigo 7.°
(Pagamentos, Emolumentos, Subsidio e Seguro de Estagio)

1. Unidade Concedente de Estdgio poderd ou ndo oferecer ao
estagidrio o pagamento de um subsidio ou outra forma de contraprestagéo
que venha a ser acordada entre as partes, bem como a do auxilio-
transporte, na hipétese de estdgio ndo obrigatério.

2. O Pagamentos, Emolumentos, Subsidio e Seguro de Estdgio do
estdgio é estipulado com base o acordo entre a unidade concedente e o ISP-
Atlantida;

Artigo 8.°
(Competéncias das Partes Envolvidas)
ISP-ATLANTIDA
1. Ao ISP-Atlantida, por meio dos Centros de Estudos e Investigagdo,
compete: .

a) Divulgar os cursos junto &s organizagdes regionais, visando a busca

de oportunidades de Estdgio;

b) Divulgar as oportunidades de Estagio;

c) Celebrar instrumentos juridicos adequados para fins de Estégio;

d) Prestar servicos administrativos de cadastramento de estudantes e
de oportunidades de Estagio;

€) Fornecer ao estagidrio a documentagéio necessdria a efetivagdo do
Estagio; ;

f) Formalizar instrumento juridico com Unidades Concedentes de

Estagio;

g) Designar, ouvido o Directores do Centro de Estudos, o Professor
Responsdavel pela Actividade de Estdgio em cada coordenacdo;

h) Proporcionar, aos Professores Orientadores de Estagio, hordrios e
condi¢cdes para o desempenho de suas fungdes, para acompanhamento de
cada estagidrio nas actividades de Estdgio desenvolvidas na Unidade
Concedente de Estdgio;



€) Enviar & instituicdo de ensino, de forma quinzenal o relatério de
actividades, com vista obrigatéria ao estagidrio.

5. DO ESTUDANTE ESTAGIARIO
a) Tomar conhecimento deste regulamento;
b) Acatar as normas da Unidade Concedente de Estagio;
c) Respeitar as clausulas estabelecidas nos instrumentos juridicos;
d) Uma vez concluido o estdgio, apresentar o Relatério de Estagio ao
Professor Orientador de Estdgio;
e) Apresentar, ao professor orientador, relatério parcial de estagio de
forma mensal;
f) O estudante deverd cumprir com as exigéncias requeridas de
materiais consumiveis, exigida pela unidade concedente de estdgio para
frequéncia do campo de estagio.

SECCAO |
INSTRUMENTOS JURIDICOS
Artigo 10.°

(Do Desenvolvimento do Estdgio)

1. Para caracterizagdo e definicdo do Estdgio é necessdria a
existéncia de instrumentos juridico, entre a instituicdo de ensino e
pessoas juridicas de direito publico e privado, onde estardo
acordadas todas as condicdes de realizagdo daquele estdgio.

2. O Estdgio serd precedido da celebragéo dos instrumentos juridicos
entre a Unidade Concedente de Estdgio e o ISP-Atlantida.

3. Ficam isentos da exigéncia dos instrumentos juridicos referenciados
nesta seccdio os estdgios voluntdrios.

SECCAO I
Artigo 11.°
(Do Plano de Estagio)
1. A aprovagéo do Plano de Estdgio é condicdo prévia para a

assinatura de instrumento juridico entre a Unidade Concedente de Estdgio e
o ISP-Atléntida

<



c) Criar instrumentos de avaliagdo do Estdgio;
d)Validar a matricula do estudante na disciplina/unidade curricular
de Estdgio Curricular Obrigatério apés aprovagdo do Plano de Estdgio;
e) Designar Professor Orientador de Estagio de acordo com o
sistema adoptado pelo respectivo centro de estudos;

2. DO COORDENADOR DO CURSO

a) Organizar e dirigir encontros antes, durante e depois do estagio de
caracter organizativo e técnico;

b) Organizar e acompanhar o procedimento de Avaliagdo de Estagio
Curricular Obrigatério;

c) Fixar e divulgar datas e hordrios dos procedimentos de Avaliaggo
de Estdgio Curricular Obrigatério para avaliagdo das actividades
desenvolvidas pelos estudantes concluintes do Estagio;

d) Efectuar o langamento da nota final do estagio;

€) Receber e analisar pedidos de validagéio da unidade curricular do
Estagio Supervisionado; }

f) Comunicar & parte concedente do estdgio, no inicio do periodo
lectivo, as datas de realizacdo de avaliagdes escolares ou académicas;

g) Acompanhar e avaliar os Estdgios néio Obrigatérios;

h)Divulgar este regulamento junto aos estudantes.

3. DO PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO
a) Acompanhar o estagidrio, no ISP-Atlantida e na Unidade
concedente de estagio;
b) Exigir do estudante a apresentacdo mensal do relatério parcial de
estagio;
¢) Acompanhar a elaboracéo do Relatério final de Estdgio em fungdio
a norma vigente no regulamento de Trabalho de Fim de Curso;

4. DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

a) Acompanhar o Plano de Estdgio e garantir o seu cumprimento;

b) Orientar o estagidrio durante o periodo de estagio;

c) Manter-se em contacto com o Professor Orientador de Estagio;

d) Proceder & avaliacéo de desempenho do estagidrio, por meio de
instrumento préprio fornecido pela Coordenagéio do Curso;



M) para avaliagdo do relatério’ de estdgio como Trabalho de fim de

curso rege ao regulamento de Trabalho de Fim de Curso.
Artigo 13.°
(Do Término do Estudante)

1. O término do estudante da Unidade Concedente de Estdgio
ocorrerd automaticamente apds encerrado o praze fixado no
acordo assinado entre as parte. .

2. O estudante serd desligado da Unidade Concedente de Estagio
antes do encerramento do periodo previsto no acordo de Estdgio
nos seguintes casos:

a) A pedido do estudante, mediante comunicagdo prévia ao ISP-
Atléntida;

b)Por iniciativa da Unidade Concedente de Estdgio, quando o
estudante deixar de cumprir as obrigagdes previstas no acordo de Estagio,
mediante comunicacdo ao ISP-Atléntida com no minimo 5 (cinco) dias de
antecedéncia;

c) Por iniciativa do ISP-Atléntida, quando a Unidade Concedente de
Estdgio deixar de cumprir as obrigag¢des previstas no respective instrumento
juridico;

d) Por iniciativa do ISP-Atléntida quando o estudante infringir normas
disciplinares da Instituig@io que levem ao seu desligamento do corpo discente;

e) Por iniciativa do ISP-Atlantida, quando o estudante ndo cumprir os
procedimentos estipulados no artigo 10° e n° 3 do artigo 6°, implicando na
sua reprovacdo na disciplina/unidade curricular de Estégio Curricular
Obrigatério e na obrigatoriedade de realizacdo de novo estdgio;

f) Por iniciativa do ISP-Atléntida, quando ocorrer a anulagdo da
matricula, a desisténcia ou a conclusdo do curso pelo estudante;

g) Quando o instrumento juridico celebrado entre o ISP-Atléntida e a
Unidade Concedente de Estagio for rescindido.

3. Ocorrendo o desligamento do estudante no caso previsto na alinea

b) do nimero 2 deste Artigo, a Unidade Concedente de Estdgio
comunicard o facto ao ISP-Atlantida, e encaminhard para efeito de
registro, até 3 (trés) dias apds o cancelamento, o Termo de Rescisdo
do instrumento juridico firmado entre as partes, para andlise e
assinatura.
Artigo 14.°
(Validag¢do do Estdgio Curricular Obrigatério)

1. O estudante que exercer actividade profissional correlata ao seu

curso na condicdo de empregado, empresdrio ou auténomo,

11



Artigo 12°
(Da Avaliagéio do Estagio como Unidade Curricular)

1. A avaliagéio do Estagio Curricular Obrigatério ocorrerd nos
seguintes momentos, locais e condi¢des:

a) Contacto do Coordenador do curso de Estdgio com a Unidade
Concedente do Estdgio;

b) Apés a concluséio do Estdgio, ou seja, cumprida a duragdo minima
do Estagio Supervisionado Obrigatério definida no projecto pedagégico do
curso ou 100 (cem) dias lectivos de seu inicio, com a apresentacdo do
Relatério de Estdgio, que deverd conter as actividades desenvolvidas e as
duas avaliagdes ( 19 e 2° Prova de frequéncia).

¢) Na avaliagéo das actividades desenvolvidas pelo estudante, serdo
consideradas:

d) No caso do Estagio Supervisionado Obrigatério, a compatibilidade
das actividades desenvolvidas com o projecto pedagédgico do
curso e com o Plano de Estagio; .-

€) A qualidade e eficécia na realizagdo das actividades;

f) A capacidade inovadora ou criativa demonstrada através das
actividades desenvolvidas;

g) Capacidade de adaptar-se socialmente ao ambiente;

h)  Em cadd etapa da avaliacdio, serdio utilizados instrumentos

especificos criados pelos Centros de Estudos e Investigaca;

1) Concluido o Estagio Supervisionado Obrigatério, o estudante
terd no maximo 30 (irinta) dias para entregar o Relatério de
Estdgio para o professor responsdvel pelo estdgio e na direcgcdo
dos Assuntontos cientificos com sua defesa protocolar;

J) Para o estudante fazer a entrega deste relatério este deve ter
sido avaliado pelo Supervisor de Estagio.

i) Ao avaliar o Relatério de Estdgio, o Supervisor de Estdgio deve
emitir um parecer sobre o relatério, bem como atribuir uma nota de 1 a 20
valores.

K) A inobservéncia dos procedimentos estipulados no artigo 10° e n°
3 do artigo 6° implicard na reprovacéo do estudante na unidade curricular
de Estdgio Supervisionado Obrigatério e na obrigatoriedade de realizacdo
de novo estagio.

L) O disposto na alinea anterior implicard a inscricdo da unidade
curricular em atraso e pagamento mensal da cadeira de acordo ao
regulamento de emolumentos e propinas vigente no ISP-Atlantida.

10



e) Redlizagdo de outras actividades ou prdticas que ndo sejam as
previstas no acordo de estdgio

Muito graves

a) Corrupgdo

b) Violéncia verbal

c) Violéncia Psicolégica

d) Violéncia fisica

e) Assédio sexual

f) Inobservéncia das normas

Artigo 16.°

(Das Sancdes)

1. A inobservé@ncia das normas constantes neste regulamento, implicam
para os estagidrios as seguintes sangdes, de acordo a gravidade da

falta cometida:

1.

a) Repreensdo oral;

b) Repreensdo registada;

c) Suspensdo de 3 dias;

d) Repreensdo registada e publica;
e) Reprovagdo do estdgio;

f) Anulagdo do Estagio;

g) Expulsdo.

Artigo 17.°
(Das Disposi¢des Gerais)

O estudante deverd concluir o estdgio no prazo mdéximo de
conclus@o do curso previsto.

Nos termos da legislacdo vigente, o estagio, em qualquer uma de
suas modalidades, néo cria vinculo de empregabilidade.

Serd permitida renovacdo do Estdgio, desde que se obede¢a ao
prazo mdximo estabelecido no nimero 6 do Artigo 6° deste

Regulamento.

Artigo 18.°
(Casos Omissos)
Os casos omissos ou ndo previstos no regulamento, assim como as
dividas suscitas na aplicagdo ou interpetacdio das suas normas,
serdo resolvidas pela instituicdo, & luz da legislag@io complementar
adequada.

13



poderd solicitar, no momento em que se exige o cumprimento do

Estagio Supervisionado Obrigatério no ISP-Atlantida e respeitando

a legislacdo vigente, a validacdo dessas actividades como Estdgio

Supervisionado Obrigatério, desde que apresente os seguintes

documentos:

a)Na condicdo de empregado, declaragdo da organizacdo onde

b)

c)

actua ou actuou, em papel timbrado e dirigido ao ISP-Atléantida,
devidamente assinada e carimbada pelo representante legal
da organizagdo, indicando o cargo ocupado na empresa e as
actividades profissionais desempenhadas pelo estudante,
durante no minimo 12 (doze) meses nos 2 (dois) Gltimos anos e
ndo maximo 5 anos.

Na condicéio de auténomo, comprovante de seu registro no INSS
correspondente a um periodo minime de 24 (vinte e quatro)
meses.

Relato das actividades desenvolvidas no formato de Curriculum

2. A validacdo, a que se refere o capitulo deste Artigo, deveré ser

solicitada junto ao centro de Estudos.

3. Aceite o pedido de validagéio do Estagio Curricular Obrigatério, o

Professor Responsdvel pela Actividade de Estdgio do curso

matriculard o estudante e langard nota correspondente junto cos

Centros de Estudos e Investigacdo de Registros Académicos do ISP-
Atlantida.
4. Uma vez indeferida a validacdo, o estudante deverd cumprir

todas as etapas e actividades relativas ao Estédgio Supervisionado,

objecto deste Regulamento.

Artigo 15.°

(Das Implicagdes)

Em caso de incumprimento estardo implicados nas seguintes sangdes:

1. Leves
a) Atrasos
2. Graves

a) Insubordinacdo

b) Faltas de respeito

c) Trajo fora do padrao profissional

d) Faltas injustificadas
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Artigo 19.°

(Entrada em vigor)

O presente Regulamento de Estdgio dos Estudantes, do Instituto
Superior Politécniclo Atlantidaq, entra em vigor, apds o

reconhecimento da a assinatura da presidente da Instituicdo pelo
Notdrio.

Luanda, aos 18 dé Agagsto de 2022

A Presidgnte

1 al S acarias
729 %%,5 ;ég’”’“ ;ng’ s
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